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Contratto per la fornitura di servizi di segreteria

Con la presente scrittura privata, da valersi ad ogni effetto di legge, tra i sottoscritti:

la ditta _Areg 8 SRI, sede legale Yia Serenissima 5 31057 Silea TV - P.IVA / Cod Fisc
04604580268 , in persona del legale rappresentante sig. _Tommaso Pascucci_ in prosieguo
denominata semplicemente Fornitore:

I'Ordine _TSRM_e PSTRP della provincia di Trento con sede a __TRENTOQO
all’indirizzo: __Via Ezio Maccani 211, COD. FISC. 80017730229 , qui rappresentata da: in

persona del legale rappresentante identificata tramite
documento: _C.I. n. CA80062PA rilasciato da Comune di Pergine Valsugana il _ 18-05-2023

in prosieguo denominato semplicemente Ordine;
premesso che

- il Fornitore esercita la prestazione di servizi di reception, di segreteria nella sua accezione piu
ampia (come da oggetto sociale riportato in visura camerale)

- I'Ordine intende avvalersi dell’ organizzazione imprenditoriale del Fornitore

- in particolare, I'Ordine intende affidare al Fornitore lo svolgimento di servizi inerenti o
strumentali alla propria attivita

- 11 Fornitore operera utilizzando modelli o prototipi appositamente forniti dall’Ordine

- le parti intendono sviluppare la cooperazione tra le rispettive imprese;

si conviene
1) Premesse
Le premesse costituiscono parte integrante del presente contratto.
2) Oggetto del contratto
Con il presente Contratto I'Ordine affida al Fornitore I'esecuzione dei seguenti servizi di segreteria:

* contatti telefonici in entrata (es. assistenza agli iscritti) e in uscita (su richiesta del CD);

* redazione di documenti, comunicati e testi, o trascrizione sotto dettatura (anche in remoto) di
Presidente, Segretario, Tesoriere (o altro componente autorizzato);

* supporto di “base”, in remoto, offerto agli iscritti per I'accesso/utilizzo dei servizi
informatizzati dell’Ordine.

e gestione crediti formativi (ECM) degli iscritti mediante utilizzo email dedicata e invio
comunicazioni a Co.Ge.A.P.S. ¢ assistenza agli iscritti per eventuali difficolta operativa
nella fruizione dei corsi offerti dall’ordine

 gestione delle mail, PEC e relativo protocollo delle stesse
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* gestione del flusso degli iscritti tramite 1a piattaforma AlboWeb

* inserimento di cambi residenza e recapiti degli iscritti

* stesura in bozza di delibere di iscrizione

* cancellazione e trasferimento iscritti

e gestione del flusso e contatti con gli ordini esterni, con le relative commissione d’albo
interne all’ordine ¢ con la federazione degli ordini tsrm pstrp

* slesurain bozza di delibere del CD o di verbali di riunione

* eventuali altre attivita senza oneri aggiuntivi, gestibili in remoto e previo accordo tra le parti

3) Modalita e tempi di esecuzione

1l Fornitore si impegna ad effettuare i Servizi richiesti dall’Ordine secondo il programma di attivita
e gli orari di svolgimento concordati, pari a 19 ore settimanali, articolate secondo accordo tra le
parti.

Il Servizio avra inizio il 11/09/2023 ¢ cessera il 10/09/2024. 1l Contratto si rinnovera
automaticamente, per una durata pari a quella originariamente prevista, salvo disdetta scritta di una
delle Parti almeno 30 giorni prima della naturale scadenza del Contratto.

4) Corrispettivo dei servizi e pagamenti

qQuale corrispettivo per le prestazioni dei servizi oggetto del presente contratto, a fronte di regolare
fattura intestata all’Ordine, quest’ultimo si obbliga a versare al Fornitore la somma mensile di Euro
600 (seicento) , al netto dell’TVA poiché I'ordine si trova in regime fiscale di spit payment, da
corrispondersi entro il giorno 5 di ogni mese secondo le modalita indicate dal Fomitore.

Il primo mese di servizio si intende “sperimentale” e non sari soggetto a corrispettivo.

5) Limitazioni di responsabilita

Il Fornitore non assume alcuna responsabilita per disservizi imputabili a sopravvenuta causa di
forza maggiore, nel caso si venga a trovare nella condizione di non poter prestare il servizio in tutto
0 in parte come promesso.

6) Obblighi del Fornitore

Fatto salvo quanto specificamente previsto a carico del Fornitore nei precedenti punti, da intendersi
qui espressamente richiamati, 1o stesso si impegna a prestare il servizio con la massima diligenza,
buona fede e correttezza. Lo stesso si impegna a sottoscrivere un protocollo per il rispetto della
normativa sulla privacy e a tutela della riservatezza dei dati sensibili che sari sottoposto alle parti
dall’ordine.
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7) Cedibilita

II presente contratto non ¢ cedibile Se non con I'espresso, preventivo consenso scritto della parte
Ceduta. La cessione avvenuta senza I"osservanza di quanto prescritto nel presente punto restera a
ogni effetto inefficace fra le parti.

8) Rinvio

Per quanto non espressamente previsto dalla presente scrittura, si applicano le norme vigenti in

il Fornitore, essendogli state singolarmente ed individualmente illustrate, donde la relativa
approvazione € espressa in piena coscienza e quale frutto di libera valutazione e determinazione da
parte dell'Ordine. Le parti si danno atto reciprocamente di considerare tale contratto essenziale in

a

ogni sua parte, di riconoscere che il consenso sull'intero contenuto del contratto stesso ¢ stato da

9) Legge applicabile

Il presente contratto & regolato dalla legge italiana. Per quanto qui non espressamente disposto
valgono le norme di legge applicabili ai rapporti ¢ alle fattispecie previste nel presente contratto

| Letto, confermato e sottoscritto
Silea, 11/09/2023
Trento, 11/09/2023
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